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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia 

na organizację i przeprowadzenie warsztatów realizowanych w ramach projektu systemowego „Aktywność – Twoja szansa na samodzielność” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – Priorytet VII. Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.
Nr sprawy: PC.6.4266.4.2013
1. Nazwa i adres zamawiającego:

Zamawiający: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lublinie

Adres: 20-074 Lublin, ul. Spokojna 9

Tel.: 81 4421021, fax: 81 4421020

Adres strony internetowej: www.pcprlublin.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie  prowadzone  jest w  trybie przetargu   nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w związku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą”, o wartości nie przekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla 
uczestników projektu systemowego „Aktywność - Twoja szansa na samodzielność” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lublinie.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
3.2. Zamówienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie:

Zadanie 1

pięciodniowych warsztatów społeczno-zdrowotnych dla 70 osób niepełnosprawnych na terenie Miasta Lublina 
1. Instrument aktywizacji zdrowotnej: 

- wykonanie badań profilaktycznych z zakresu morfologii oraz EKG,

- przeprowadzenie zespołu ćwiczeń ruchowych (10 godz.; 1 godz.= 45 min).

2. Instrument aktywizacji społecznej:

Przeprowadzenie zajęć edukacyjnych – treningu  kompetencji i umiejętności społecznych, w wymiarze nie mniejszym niż 21 godz. na 1 osobę (1 godz. = 45 min.).
Warsztaty należy przeprowadzić zgodnie z planem, który został ujęty w załączniku nr 8.

Warsztaty powinny odbyć się w terminie do 31.10.2013 r. w min. trzech grupach, których skład zostanie ustalony z wyłonionym Wykonawcą. 
Zadanie 2
czterodniowych warsztatów społecznych – treningu  kompetencji i umiejętności społecznych, w wymiarze nie mniejszym niż 21 godz. (1 godz.= 45 min) dla 37 osób.
Warsztaty mają odbywać się od czwartku do niedzieli. W czwartek oraz piątek zajęcia mają odbywać się w godzinach popołudniowych w wymiarze nie większym niż 4 godziny.
Warsztaty należy przeprowadzić zgodnie z planem, który został ujęty w załączniku nr 9.

Warsztaty powinny odbyć się w terminie do 31.10.2013 r.
3.3. Wymagania dotyczące realizacji warsztatów:

a) zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerskiej (w sposób zapewniający ciągłość prowadzonych zajęć – np. w razie konieczności zastępstwo),
b) zapewnienie odpowiednich warunków lokalowych – pomieszczenia przystosowane do liczby uczestników oraz osób niepełnosprawnych,
c) zapewnienie wyżywienia na czas zajęć – serwis kawowy, obiad, podwieczorek,  
d) łączny czas zorganizowanych zajęć do 7 godzin dziennie,

e) przedstawienie uczestnikom na początku trwania warsztatów harmonogramu planowanych zajęć na okres trwania warsztatów,
f) zwrot kosztów dojazdu uczestnikom na trasie miejsce zamieszkania – Lublin oraz Lublin – miejsce zamieszkania. Uczestnicy pochodzą z różnych miejscowości położonych na terenie Powiatu Lubelskiego. Przeciętny koszt dojazdu z miejsca zamieszkania do Lublina należy przyjąć na poziomie 5 zł w jedną stronę,
g) prowadzenie dokumentacji warsztatów (dziennik zajęć, codzienne listy obecności i in.),

h) sporządzenie dokumentacji fotograficznej warsztatów,
i) oznakowanie miejsc szkoleń oraz wszelkich dokumentów związanych z organizacją szkoleń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
3.4. Kod przedmiotu zamówienia według CPV: 
80570000-0 – Usługi w dziedzinie rozwoju osobistego
       85312500-4 – Usługi rehabilitacyjne
3.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób uczestniczących w kursach, w przypadku wystąpienia okoliczności uzasadniających niemożność przeprowadzenia warsztatów dla liczby osób wskazanych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, jednak nie więcej niż o 20%.
4. Informacja dotycząca podwykonawców.
Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom; w takim przypadku Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
5. Umowa ramowa.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

6. Oferty wariantowe i zamówienia uzupełniające.
Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych oraz udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy. 
7. Termin wykonania zamówienia.

Wymagany termin wykonania zamówienia: w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 października 2013 r. Dokładny termin ustalony zostanie z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczące:
a) posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający dokona oceny tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy wg załącznika nr 2 do SIWZ;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia:
Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże wykonanie w przeciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 3 usług w zakresie organizacji warsztatów o tematyce objętej niniejszym zamówieniem dla co najmniej 30 osób (należyte wykonanie usług winno być potwierdzone dokumentami – np. referencje);
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym - Zamawiający dokona oceny tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy wg załącznika nr 2 do SIWZ;

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje minimum 2 osobami posiadającymi kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie niezbędne do realizacji warsztatów objętych przedmiotem zamówienia – załącznik nr 6 do SIWZ;
e) sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający dokona oceny tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy wg załącznika nr 2 do SIWZ.
O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 

Wykonawca jest zobowiązany w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, wykazać nie później niż na dzień składania ofert spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz brak podstaw do wykluczenia z powodu niezaistnienia przesłanek, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia każdy z warunków określonych w art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Wykonawcy wspólnie. 

W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia warunek określony w pkt 8.2. winien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.

Ocena spełniania powyższych warunków udziału w postępowaniu przeprowadzona będzie w oparciu o złożone przez Wykonawców oświadczenia i dokumenty zgodnie z formułą spełnia – nie spełnia.

Wykonawcy, którzy nie przedłożą dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie wymaganych warunków zostaną wykluczeni z postępowania.

9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

9.1.  W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu Zamawiający wymaga złożenia następujących dokumentów:
a) oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy – załącznik nr 2 do SIWZ,
b) wykaz wykonanych w przeciągu ostatnich 3 lat co najmniej 3 usług w zakresie organizacji warsztatów wyjazdowych o tematyce objętej niniejszym zamówieniem dla co najmniej 25 osób (należyte wykonanie usług winno być potwierdzone dokumentami – np. referencje);.
c)  wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
9.2.  W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiający wymaga złożenia następujących dokumentów: 
a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ustawy – załącznik nr 4 do SIWZ,
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
c) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

d) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

e) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy – wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

f) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy – wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

g) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy – wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

9.3. Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.
9.4. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Wykonawca składa dokumenty wymienione w pkt. 9.1. i 9.2.

9.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w pkt. 9.1.

a) lit. b, c, d, f – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,
b) lit. e, g – składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy.

9.6. Dokumenty, o których mowa w pkt 9.4. lit. a tiret pierwsze i trzecie oraz lit. b, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 9.4. lit a tiret drugie powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

9.7. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 9.4., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym ma Wykonawca siedzibę lub  miejsce zamieszkania. Przepis pkt 9.5. stosuje się odpowiednio.

9.8. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

9.9. Dokumenty należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność przez Wykonawcę.
9.10. Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
9.11. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.

9.12. Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy;
10. Wykonawcy należący do tej samej grupy kapitałowej.
10.1. Zgodnie z art. 26 ust. 2 d, ustawy, Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (wzór oświadczenia stanowi załącznik Nr 7 do formularza ofertowego). Przepisy ust. 3 i 4 ustawy stosuje się.

10.2. Zamawiający zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia, czy zachodzą przesłanki wykluczenia Wykonawcy.

10.3. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności wpływ powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, istniejących między przedsiębiorcami, na ich zachowania w postępowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji.

10.4. Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który nie złożył wyjaśnień, oraz Wykonawcę, który nie złożył listy, o której mowa w pkt 1.
11. Opis sposobu przygotowania ofert.

11.1. Ofertę należy napisać pismem czytelnym w języku polskim. Dokumenty w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi przez Wykonawcę. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

11.2. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia.

11.3. Dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (uprawnioną zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną).

11.4. Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej.

11.5. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na ich ujawnienie na zasadach określonych w ustawie.

11.6. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę.

11.7. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.
Na kopercie należy zamieścić nazwę i adres Wykonawcy, nr telefonu i faksu.
11.8. Koperta winna być zaadresowana następująco:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lublinie, ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

oraz oznakowana następującym tekstem:

„OFERTA – warsztaty dla projektu systemowego

„Aktywność – Twoja szansa na samodzielność” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Nie otwierać przed dniem 3.09.2013 r. godz. 10.05.”

11.9. Wykonawcy zobowiązani są złożyć:

a) oświadczenia i dokumenty wymagane w pkt 8 i 9 SIWZ,
b) dokument potwierdzający fakt wniesienia wadium,

c) formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ oraz pozostałe załączniki do SIWZ.

11.10. Ponadto zaleca się ułożenie wszystkich wymaganych dokumentów zgodnie z kolejnością podaną w specyfikacji, ponumerowanie wszystkich stron oferty, załączenie spisu treści oferty oraz trwałe spięcie wszystkich dokumentów.

12. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

12.1. Zamawiający porozumiewa się z Wykonawcami za pomocą poczty, faxu bądź poczty elektronicznej. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawców muszą być sformułowane w formie pisemnej i skierowane na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin

Fax: 81 442 10 20

e-mail: pcpr@powiat.lublin.pl
12.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

12.3. W uzasadnionych przypadkach przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert Zamawiający może zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz zostanie doręczona wszystkim Wykonawcom oraz zamieszczona na stronie internetowej.

13. Wymagania dotyczące wadium.

13.1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 3000,00 złotych (słownie: trzy tysiące złotych 00/100). 
13.2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert, tj. do dnia 3 września 2013 r. do godz. 10.00.

13.3. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,
c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
13.4. Wadium w formie pieniężnej należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy nr 
64 1140 1094 0000 2975 0000 1008. 
13.5. Dowód wniesienia wadium powinien być dołączony do oferty.
13.6. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w terminie do dnia 3 września 2013 r. do godziny 10:00 znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego wskazanym w pkt. 13.4. s.i.w.z.
13.7. Wykonawca, który nie wniesie wadium w sposób określony w s.i.w.z. zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą.

13.8. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt. 13.9.

13.9. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie złoży dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.
13.10. Zamawiający zwróci wadium Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, niezwłocznie po zawarciu umowy.
13.11. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
13.12. Zamawiający zażąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium zgodnie z zapisami pkt. 13.8. jeżeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.
13.13. Wadium Wykonawcy, którego oferta zastanie wybrana, zatrzymane będzie wraz z odsetkami w przypadku gdy: 

a) Wykonawca odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie, 

b) zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
14. Osoby upoważnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami:

Agnieszka Dymicka - Dział ds. Osób Niepełnosprawnych PCPR w Lublinie, 
ul. Spokojna 9, pok. 5.

15. Termin związania ofertą.

15.1. Każdy Wykonawca jest związany swoją ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
15.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni.
15.3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

16. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

16.1. W postępowaniu wezmą udział tylko te oferty, które wpłyną do Sekretariatu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lublinie do dnia 03.09.2013 r. do godz. 10.00.

16.2. Zamawiający informuje, że Sekretariat Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lublinie znajduje się przy ul. Spokojnej 9, pok. nr 2 i jest czynny:

- poniedziałek, środa, czwartek w godzinach 7.30 – 15.30,

- wtorek – 7.30 – 16.00,

- piątek – 7.30 – 15.00.

16.3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Lublinie, ul. Spokojna 9, pok. 2 w dniu 03.09.2013 r. o godz. 10.05.

17. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

17.1. Cena oferty to cena brutto, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.

17.2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki jakie trzeba będzie zapłacić za przedmiot zamówienia.

17.3. Cena oferty może być tylko jedna.

17.4. W przypadku rozbieżności między kwotami podanymi cyfrowo i słownie, za wiążącą Zamawiający uznawać będzie wartość podaną słownie. 

17.5. Cenę oferty należy przedstawić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

18. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnianie warunków formalnych. Zamawiający może żądać udzielania przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Każdy Wykonawca będzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100 punktów. 

Przy wyborze ofert Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:

1) Oferowana cena –  waga 100%.

W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty przy zastosowaniu następującego wzoru:

Najniższa cena

------------------------------- x 100 pkt. x 100 %
Cena badanej oferty

Zamawiający udziela zamówienia Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę i uzyska najwyższą ilość punktów.

19. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest:

19.1. podpisać umowę w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego w zawiadomieniu o wyborze oferty,

19.2. osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty,

19.3. posiadać wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS).
20. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

21. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

21.1. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

21.2. Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

21.3. Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.

22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcom i innym osobom, o których mowa w art. 179 ustawy, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale VI ustawy.

Przesłanki wniesienia odwołania:

22.1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechanie czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

22.2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

4) odrzucenia oferty odwołującego.

22.3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

22.4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

22.5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 1 i 2 ustawy.

23. Koszty udziału w postępowaniu.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

24. Wspólnie ubieganie się o udzielenie zamówienia.
24.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

24.2. W przypadku kiedy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

24.3. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców, o których mowa w pkt 24.1.

24.4. Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa w pkt 24.1. została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

W załączeniu:

1. załącznik nr 1 – formularz ofertowy,

2. załącznik nr 2 – oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy,

3. załącznik nr 3 – wzór umowy,

4. załącznik nr 4 – oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy,

5. załącznik nr 5 – wykaz usług szkoleniowych,
6. załącznik nr 6 – wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia.
7. załącznik nr 7 – oświadczenie Wykonawcy o nie należeniu do grupy kapitałowej,
8. załącznik nr 8 – plan warsztatów społeczno-zdrowotnych,

9. załącznik nr 9 – plan warsztatów społecznych - treningu  kompetencji i umiejętności społecznych.
Lublin, dn. 26.08.2013 r.








Zatwierdzam:
…………..……………………
                                                                                                                    podpis dyrektora PCPR w Lublinie
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